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附录 A 
                                                   （规范性附录） 

新产品试制评审报告  
试制阶段  
参会人员 
部门 姓名 姓名 姓名 姓名 姓名 部门 姓名 姓名 姓名 姓名 
研究中心      技术管理部     
技术支持部      质检部     
制造部      资材部     
会议主持  会议记录  会议时间  
评审项目、问题及对策分析、评审结论 

评审结论 评审
项目 

问题描述 问题分析 解决措施 责 任
部门 

完成
时间 同意进
入下一
阶段 
 

改进措 
施确认 
后可以 
进入下 
一阶段 

整 改 效
果 确 认
后 可 以
进 入 下
一阶段 

项目
终止 

文 件
有 效
性 评
审 

         

性 能
指标 
评审 

         

功 能
符 合
性 评
审 
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故 障
机 分
析 评
审 

         

失 效
部 品
确 认
评审 

         

工艺
可行
性 
评审 

         

试 验
情 况
评审 

         

试 用
情 况
评审 

         

总 体
评审 

 

备注 
 

 

拟制：                                审核：                                批准： 
说明： 

1、评审结论在相应的栏目空格内以“√”表示； 
2、“问题描述”栏不能空缺不填，没有问题时写“无”，有问题但问题分析不清楚或没有解决措施时在相应栏目里填写“无”； 
3、某阶段不评审的项目，在该项目对应的栏内以“/”表示。 

 




